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“Instellingen in Exquise Next Generation voor gebruik van Payt”




In dit document wordt uitgelegd welke instellingen je in Exquise aanpast om de koppeling met Payt te kunnen gebruiken.

Algemene toelichting

Exquise geeft gegevens van patiénten en bijbehorende behandelingen weer in een bestand met een specifieke opbouw.

Dit formaat heet MZ301.

Zodra behandelingen in een declaratie zijn geboekt, kunnen deze worden omgezet naar Payt, of naar een factoraar. Hiermee wordt
een MZ301-bestand gegenereerd met daarin alle verrichtingen en bijbehorende patiéntgegevens.

Dit bestand wordt gelipload in Payt, en naar de zorgverzekeraars gestuurd. Deze beoordelen welk gedeelte wordt vergoed, en
geven met retourcodes eventuele bijzonderheden aan.

Aan de hand van deze informatie van de zorgverzekeraar wordt een factuur aangemaakt in Payt.

AGB en Praktijkcode moeten in Exquise geregistreerd staan

Indien je een nieuwe praktijk start of een praktijk hebt overgenomen is het noodzakelijk dat de AGB codes van de praktijk en van de
zorgverleners in je Exquise omgeving zijn toegevoegd aan de licentie. Dit kun je niet zelf doen, dat dient Vertimart voor je te doen.

Neem daarvoor contact op met de helpdesk van Vertimart.
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Inhoudsopgave

Instellingen Exquise Next Generation
- Administratie instellingen
= Medewerkers instellingen
= Declaratiewijze zorgverzekeraars

Declaratiebestand aanmaken in Exquise

= Declaraties boeken
= Factoringmaatschappij declaratiebestand maken

= Declaraties uploaden in Payt
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Administratie instellingen (1):

Patiénten € Declareren & Ontvangsten

Klik op ‘Personeel & Relatie’

Ga naar ‘Administraties’

Personeel & Relatie

Acties Instellingen
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Administratie instellingen (2):

Administraties

Selecteer een administratie

Praktijkcode:
Zorg ervoor dat de praktijk AGB
is ingevuld (instellingscode in het geval van

een instelling)

Declareren bij restitutie naar:

Intelly concepts B.V.

De verzekeraar keert uit aan:
Praktijk / Instelling (/aatste in geval van

meerdere praktijken onder instelling)

Gegevens van de geselecteerde administratie
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Medewerkers instellingen (1):

Patiénten € Declareren & Ontvangsten

Klik op ‘Personeel & Relatie’

Ga naar ‘Medewerkers’

Personeel & Relatie

Acties Instellingen
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Medewerkers

Medewerkers instellingen (2): e

Zorg ervoor dat alle medewerkers declareren
onder één hoofd zorgverlener.

Hierdoor genereer je één declaratiebestand,
wat tijd scheelt bij het inladen van de
declaraties in Payt.

Omdat de declaraties onder de praktijk AGB
worden aangeboden bij Vecozo heeft dit

geen gevolgen voor de rapportage in Exquise.

Persoonsgegevens

B

ZorgMail account

AD account

Rechten
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Declaratiewijze zorgverzekeraars (1):

“‘ Patiénten € Declareren & Ontvangsten

Klik op ‘Verzekering’

Agenda & Oproepen

Ga naar ‘Declaratiewijze per verzekeraar’

Personeel & Relatie Il Dossiervorming

Verzekering

Acties Instellingen

Controleren verzeke ulk) ;
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Declaratiewijze zorgverzekeraars (2):

Declaratiewijze

Om alle declaraties naar Payt te sturen
is het van belang dat je iedere verzekeraar instelt

op ‘Restitutie’.
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Declaraties boeken (1):

3‘ Patiénten € Declareren & Ontvangsten

Klik op ‘Declareren & Ontvangsten’

Ga naar ‘Declaraties boeken’

Dossiervorming

Declareren & Ontvangsten

Acties Instellingen
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Declaraties boeken (2):

Veld “Voor”: Declaraties boeken voor factoraar,

Veld “Tot en met”: geef aan tot welke datum je wil declareren.

Maak keuze of niet-afbehandelde verrichtingen worden gedeclareerd (meestal niet),

Klik vervolgens op ‘Controleer op te declareren verrichtingen..

B Exquise Next Generation -

Declaraties boeken

1. Boek opties 2. Controleer op te declareren verrichtingen 3. Declaratie boeken

Voor:
voor verzekeraars 0000 Alle
voor particulieren

® voorfactoraar  Intelly

Tot en met:

Declareer ook niet-afbehandelde verrichtingen
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Declaraties boeken (3):

Controleer de declaraties en Klik bij akkoord op ‘Declaraties boeken’

Ot

Declaraties boeken

1. Boek opties
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Declaratiebestand aanmaken (1):

Declaraties omboeken naar factoring:

I3 Exquise Next Generation -

Declareren & Ontvangsten

Acties Instellingen
D

Ontvangsten

Online

sherinneringen Famed instelling

out nota

ayt instellingen
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Declaratiebestand aanmaken (2):

Selecteer de declaratierun en sla het bestand lokaal op. Om overzicht te bewaren kun je hiervoor een map

aanmaken ‘Payt’ zodat je de declaraties snel kunt terugvinden bij het uploaden in Payt.

Declaraties Factoraars

tal

Lijst declaraties
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Declaraties uploaden in Payt

Open je Payt administratie en klik op ‘Declaratie upload’. Hier kun je eenvoudig je declaraties inladen via ‘Declaratie bestand

uploaden’.

Payt Exports Support WeFact & | Uitloggen

! Takenlijst

Declaratie upload Clearing Debiteuren Facturen Zaken Online betalingen Rapportages Importeren  Takenlijst

Declaratie upload B Declaratie bestand uploaden

Er wordt gelipload naar WeFact.
Hieronder worden de declaratie upload taken van de afgelopen maand weergegeven die voor jouw administratie zijn uitgevoerd.
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