
“Instellingen in Exquise on Premise voor gebruik van Payt”



In dit document wordt uitgelegd welke instellingen je in Exquise moet aanpassen om de koppeling met Payt te kunnen gebruiken.

Algemene toelichting

Om declaraties naar Payt te krijgen moet in Exquise een MZ301 bestand worden gegenereerd. Het MZ301 bestand is normaal 

gesproken het bestand waarmee de declaraties naar een factoringmaatschappij kunnen worden gestuurd en het bevat dus alle 

benodigde data. In dit geval wordt het bestand echter niet gebruikt om declaraties naar een factoringmaatschappij te sturen, maar 

om de facturen op te maken uit naam van de praktijk.  Deze worden zowel geautomatiseerd in de boekhouding - waar ze 

automatisch afgeletterd kunnen worden - als in Payt ingeladen.

AGB en Praktijkcode moeten in Exquise geregistreerd staan

Indien je een nieuwe praktijk start of een praktijk hebt overgenomen is het noodzakelijk dat de AGB codes van de praktijk en van de 

zorgverleners in je Exquise omgeving zijn toegevoegd aan de licentie. Dit kun je niet zelf doen, dat dient Vertimart voor je te doen. 

Neem daarvoor contact op met de helpdesk van Vertimart.



Instellingen Exquise

- Factoringgegevens instellen

- BSN in factoringuitvoer

- Declaratiewijze zorgverzekeraars

- Hoofdbehandelaar instellen

Declaratiebestand aanmaken in Exquise

- Particuliere declaraties boeken

- Particuliere declaraties omboeken naar factoring
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Factoringgegevens instellen
Ga in Exquise in de menubalk naar Bestand en kies Instellingen Exquise; Selecteer 

vervolgens Communicatie en dan Factoringgegevens…;

Nu verschijnt het venster “Instellingen factoring”, hier selecteer je uit de keuzelijst bij 

“Factoringorganisatie” Clearing via Payt. 

Staat ‘Clearing via Payt’ er nog niet tussen? Zorg er dan voor dat je de laatste update van 

Exquise installeert.

Het vinkje bij ‘Stuur e-mailadressen mee in het declaratiebestand’ moet aanstaan. 

De instelling ‘Staat u toe dat de factoringorganisatie een prestatie doorstuurt naar een 

zorgverzekeraar’ zet je op toestaan (daarmee kan Payt jouw declaraties via Vecozo 

aanbieden, indien die functionaliteit in Payt geactiveerd staat).

Instellingen in Exquise
Om een MZ301 bestand te kunnen genereren moeten de volgende instellingen in Exquise ingesteld staan.



BSN in factoringuitvoer

Om er zeker van te zijn dat de patiënt met de juiste 

verzekeringsrelatie wordt aangeboden bij Vecozo voert Payt 

bij het inladen van de declaraties een COV check uit.  Hiervoor 

is het belangrijk dat de BSN wordt meegestuurd naar Payt. 

Stap 1: Klik op Instellingen Exquise

Stap 2: Klik op ‘Diversen’ en ga naar ‘BSN in factoringuitvoer’

Stap 3: Zorg ervoor dat de instelling ‘Exquise plaats BSN’s van 

uw patiënten in factoringbestanden’ is geactiveerd

Let op: de BSN wordt alleen gebruikt voor de COV check en wordt niet 

gecommuniceerd naar de patiënt 



Declaratiewijze zorgverzekeraars

Stap 1: Klik op ‘Instellingen Exquise’

Stap 2: Klik op ‘Tarieven’ en vervolgens op ‘Zorgverzekeraar declaratiewijze en 

prijslijstkeuze’

Stap 3: Zet alle zorgverzekeraars op ‘Restitutiebasis’. Hierdoor worden de 

declaraties naar Payt gestuurd, dient Payt ze in bij Vecozo en worden de 

restnota’s automatisch naar de patiënt gestuurd. Heb je ook WLZ declaraties? 

Zet het zorgkantoor dan op ‘In natura, declaratie naar zorgverzekeraar’. Het 

aanmaken van een WLZ declaratiebestand werkt anders. Lees hiervoor de 

handleiding: WLZ declaratiebestand maken.

Stap 4: Zet de instelling ‘In uw contracten staat dat zorgverzekeraars uitbetalen 

aan’  op ‘Praktijk’ 

Let op: heb je een instellingscode, zet het dan op ‘Instelling’



Hoofdbehandelaar instellen

Zorg ervoor dat alle medewerkers declareren onder een 

zorgverlener omdat de declaraties worden ingediend op 

praktijk AGB. Dit heeft geen gevolgen voor de rapportages in 

Exquise. Daarnaast wordt er per declaratie getoond wie de 

zorgverlener is. 

Door alle declaraties in te dienen onder een zorgverlener 

wordt er één declaratiebestand aangemaakt die je vervolgens 

kunt indienen in Payt. 



Declaratiebestand 
aanmaken in Exquise

Particuliere declaraties boeken.

Stap 1: Klik op ‘Declareren’ → Particulier → Declaraties boeken

Stap 2: Selecteer de datum tot wanneer je wilt declareren

Stap 3: Geef aan of je alleen de afbehandelde of ook de 
niet- afbehandelde declaraties wilt meenemen

Stap 4: Klik  op ‘Boeken’

Stap 5: Het scherm ‘Uitvoeren particuliere declaraties’ 
kun je wegklikken.



Declaratiebestand aanmaken in Exquise:

Particuliere declaraties omboeken naar factoring.

Stap 1: Klik op ‘Declareren → Factoring → declaraties overboeken 
naar factoring

Stap 2: Klik op ‘Boeken’ 

Stap 3: Vervolgens kun je het bestand lokaal opslaan. Het is handig om hiervoor een aparte map 
aan te maken zodat je de declaraties eenvoudig kunt terugvinden

Stap 4: Voor je het bestand kunt inladen in Payt, dien je het zip bestand eerst uit te pakken. Dit 
doe je door het bestand te selecteren en vervolgens te klikken op ‘Uitpakken’. Het uitgepakt 
(mz301) bestand kun je vervolgens inladen in Payt.

Stap 5: Open Payt en klik op ‘Declaratie upload’. Hier kun je het bestand handmatig uploaden in 
Payt.


